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Kamien Pomorski, dnia 05 stycznia 2018 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/RPZP.08.06.00-32-K017/17/2018
na pelienie funkeji Ksiggowej Projektu
w Zespole Szkél Ponadgimnazjalnych w Benicach

w zwigzku z realizacjg projektu ,,Gdzie drwa rabig tam konie w galopie” RPZP.08.06.00-32-
KO17/17 wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiego w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Priorytet VIII Edukacja, Dzialanie 8.6 Wsparcie szkot i placowek
prowadzacych ksztalcenie zawodowe oraz uczniéw uczestniczacych w  ksztalceniu
zawodowym i o0séb doroslych uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztatcenia
zawodowego, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
na lata 2014-2020, Zamawiajgcy — Powiat Kamiefiski, zaprasza do zlozenia oferty
na pelnienie funkcji Ksiggowej Projektu w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych w Benicach.

I. ZAMAWIAJACY

Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych w Benicach
Benice 12

72-400 Kamien Pomorski

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest praca (w formie umowy cywilno-prawnej w wymiarze
40 godzin miesigcznie) na stanowisku Ksiegowej Projektu w Zespole Szkél
Ponadgimnazjalnych w Benicach w zwigzku z realizacja projektu pn. ,,Gdzie drwa rabig
tam konie w galopie” wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet VIII Edukacja, Dziatanie 8.6 Wsparcie
szkol 1 placowek prowadzacych ksztalcenie zawodowe oraz ucznidw uczestniczacych
w ksztalceniu zawodowym i oséb dorostych uczestniczacych w pozaszkolnych formach
ksztalcenia zawodowego, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020.

2. Wspblny Stownik Zamdéwien (CPV):

79200000-6 Uslugi ksiegowe, audytorskie i podatkowe
79210000-9 Ustugi ksiggowe i audytorskie
79211000-6 Ustugi ksiegowe

79211100-7 Ustugi ksiggowania

79211200-8 Ustugi kompilacji deklaracji finansowych

3. Wyb6r Wykonawey bedzie si¢ odbywal =z zachowaniem zasady konkurencyjnogci
wymagane] przy realizacji projektéw, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie
z dnia 29 stycznia 2004 roku — prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
ze zmianami).

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosei
na lata 2014-2020.

Projekt ,,Gdzie drwa rabig tam konie w galopie” wspolfinansowany ze érodkéw Unii Europejskicj w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego. Dziatanie 8.6 Wsparcie szkol i placowek prowadzgeych ksztalcenie zawodowe oraz ucznidw uczestniczacych
w ksztalceniu zawodowym i 0s6b doroslych uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztalcenia zawodowego,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020
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III. ZAKRES OBOWIAZKOW

1. Ocena merytoryczno-rachunkowa przekazywanych dokumentéw zrédtowych, nadzér nad
terminowoscig ich spltywu oraz dokonywanie ich opisu zgodnie z ustalonymi wytycznymi.

2. Prowadzenie pelnej ewidencji ksiegowej dot. Projektu tj. utworzenie oddzielnych kont
jako subwencji do kont ksiegowych Powiatu z uwzglednieniem specyfiki projektu i jego
rozliczania.

3. Sprawowanie kontroli nad biezagcymi wydatkami oraz biezaca kontrola realizacji budzetu
Projektu.

4, Sporzadzanie niezbednej dokumentacji rozliczeniowej na zatwierdzonych formularzach

w ustalonych okresach rozliczeniowych.

Przygotowywanie zestawienh wykorzystanych srodkow finansowych.

6. Obsluga w zakresie wynagrodzen i zobowigzan wobec ZUS, w tym: sporzgdzanie list plac
(oprécz uméw cywilnoprawnych), ustalanie wysokoéei zaliczek na podatek dochodowy
od os6b fizycznych, naliczanie skladek emerytalno-rentowych 1 zdrowotnych
od wszystkich wynagrodzen oraz sporzgdzanie odpowiednich deklaracji dla ZUS.

7. Sporzadzanie elektronicznych przelewdw wszystkich ptatnoscei dotyczacych Projektu.

8. Sporzgdzanie niezbednej sprawozdawcezosci i deklaracji dla urzgdow.

9. Scista wspélpraca z Kierownikiem Projektu oraz wszystkimi komérkami
zaangazowanymi w realizacje Projektu.

10. Wiasciwe przechowywanie i archiwizacja dokumentow.

11. Opisywanie dokumentéw finansowych zgodnie z wymogami projektu i zasadami RPO
WZ 2014-2020.

12.  Uczestnictwo w pracach zespolu projektowego oraz w konferencjach i szkoleniach
dotyczacych realizacji projektu.

13.  Sporzadzanie miesigcznych raportéw z wykonanych prac i przedstawianie ich
Zamawiajacemu.

i

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin wykonania uslugi od dnia 17 stycznia 2018 roku do dnia 31 grudnia 2019 roku.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moze ubiegaé¢ si¢ Wykonawca, ktory spelnia ponizsze warunki

badz, ktory dysponuje osobg zdolng do wykonania zamoéwienia, ktéra spetnia ponizsze

warunki:

1. Nie moze by¢ powigzany z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migedzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami  wykonujgcymi w  imieniu  Zamawiajgcego  czynnosci  zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajacej w szczegdlnoscei na:

1) uczestniczeniu w spdlce jako wspdlnik spoélki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji,

3) pelnieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika, _

4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku do pokrewienstwa lub
powinowactwa,

5) w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia,

6) w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Projekt ,,Gdzie drwa rabig tam konie w galopie” wspolfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego. Dzialanie 8.6 Wsparcie szkdt i placowek prowadzgcych ksztatcenie zawodowe oraz ueznidw uczestniczgcych
w ksztalceniu zawodowym i 0séb doroslych uczestniczgcych w pozaszkolnych formach ksztalcenia zawodowego,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020
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Posiada wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne w zakresie finanséw (kserokopia dokumentu
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginaltem).

Posiada dos$wiadczenie w realizacji projektow wspdlfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej pod katem finansowo/ksigegowym.

Znajomos¢ zasad realizacji i rozliczenia projektéw w ramach RPO.

Biegla obsluga komputera, w tym umiejetnosci pracy w Generatorze Wnioskéw
Aplikacyjnych oraz Generatorze Wnioskow Platniczych.

Umiejetnos¢ samodzielnego podejmowania decyzji, komunikatywno$¢.

Doswiadczenie w zarzadzaniu zespolem.

Osobiste lgczne zaangazowanie zawodowe, w realizacje wszystkich projektow
finansowych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatai finansowanych
z innych zrédel, jak réwniez czas zaangazowania w ramach wlasnej dziatalnodci
gospodarczej poza projektami, nie moze przekraczaé 276 godzin miesiecznie.

Niespelnienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkéw skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania. Oferte¢ Wykonawey uwaza sie za odrzucona.

VI. KRYTERIUM OCENY OFERT

1.

Kryteria oceny ofert — Zamawiajacy uzna oferty za spelniajgce wymagania i przyjmie
do szczegblowego rozpatrywania jezeli:

1) oferta spelnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem ofertowym. Ocena

warunkéw opisanych w punkeie nr V (punkt V Warunki udzialu
w postepowaniu) niniejszego zapytania, zostanie dokonana zgodnie z formulg
»Spelnia — nie spelnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
i o$wiadczeniach dostarczonych przez Wykonawce. Z tresci zlozonych przez
Wykonawcg dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, ze warunki opisane
w punkcie nr V (punkt V Warunki udzialu w post¢powaniu), niniejszego
zapytania Wykonawca spelnil. Nie spelnienie chociazby jednego z wymienionych
w niniejszym zapytaniu ofertowym warunkéw skutkowaé bedzie nie mozliwoécig
wyboru tego Wykonawcey i oferta ta zostanie odrzucona,

2) oferta zostala zlozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

3) Wykonawca przedstawil ofert¢ zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.
Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszym kryterium.
Cena - calkowity koszt za wykonanie przedmiotu zaméwienia - 100 punktow.
Najnizsza oferta otrzyma 100 punktéw natomiast pozostale oferty proporcjonalnie
na podstawie wzoru: (cena najnizszej oferty / cena badanej oferty) x 100
Wykonawca moze zaproponowaé tylko jedna cen¢ catkowita i nie moze jej zmieni¢
po zlozeniu oferty.

VII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

3.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skilada¢ do dnia 15 stycznia 2018 roku
do godziny 10.00 w sekretariacie Zespolu Szkél Ponadgimnazjalnych w Benicach,
Benice 12, 72-400 Kamien Pomorski.

Oferta winna znajdowac¢ si¢ w zamknietej kopercie, na ktérej nalezy umiesci¢ napis Oferta
na ,pelnienie funkcji Ksiggowej Projektu w Zespole Szk6l Ponadgimnazjalnych
w Benicach” w zwigzku z realizacja projektu pn. ,,Gdzie drwa rabig tam konie w galopie”,
z dopiskiem ,,Nie otwiera¢ przed 15 stycznia 2018 roku”.

Osoba uprawniona do kontaktéw: Pani Mirostawa Pyzik-Marciniak, tel.: (91) 38 32 121

lub e-mail: zsbenice@szczecin.neo.pl

Projekt ,,Gdzie drwa rabia tam konie w galopie” wspolfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego. Dziatanie 8.6 Wsparcie szkél i placowek prowadzacych ksztalcenie zawodowe oraz ucznidw uczestniczacych
w ksztalceniu zawodowym i 0s6b doroslych uczestniczgeych w pozaszkelnych formach ksztalcenia zawodowego,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewaédztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020
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4. Konsekwencje niewlasciwego oznakowania oferty, ztozenia jej w niewladciwym miejscu
lub nie dostarczenie jej do miejsca skladania ofert w wyznaczonym terminie obcigzaja
skiadajgcego oferte.

5. Wszystkie oferty otrzymane przez Zespdél Szkét Ponadgimnazjalnych w Benicach
po wyzej wymienionym terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

6. Kazdy skladajgcy oferte moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7. Oferty winny by¢ przygotowane i zlozone zgodnie z wymaganiami zawartymi
w niniejszym zapytaniu ofertowym.

8. Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w sposob trwaty. Wszystkie dokumenty
sporzgdzone w jezyku innym niz polski muszg by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk
polski pos’wiadczonym przez tlumacza przysiegtego.

9. Wszelkie koszty zwigzane ze zlozeniem oferry ponosi skiadajgcy oferte.

10. Tres¢ oferty winna odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

11. Nie dopuszcza sig zlozenia ofert cz¢dciowych.

12. Oferte nalezy zlozy¢ w PLN.

VIII. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA 1 ZLECENIE REALIZACJI
ZAMOWIENIA

Postgpowanie ofertowe zostanie rozstrzygnigte w dniu 15 stycznia 2018 roku o godz. 10.30.
O wynikach postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg faxows lub mailows
najpozniej w dniu 16 stycznia 2018 roku do godz. 15.30.

W tym samym terminie do podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygniecia postgpowania
zostanie skierowane zlecenie realizacji zamdwienia z dodatkowymi informacjami
wskazanymi w tresci niniejszego zapytania.

IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. Termin zwigzania oferta wynosi 7 dni kalendarzowych od terminu skladania ofert.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania w catosci
lub w czgscei, bez podawania przyczyn.

3. W przypadku gdy oferta cenowa zlozona przez Oferenta bedzie przekracza¢ kwote, jakg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamoéwienia, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do prowadzenia dodatkowych negocjacji z Oferentem, ktérego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci oferty,
Oferent zobowigzany jest zlozy¢ oferte ostateczng w terminie 3 (trzech) dni
kalendarzowych od dnia zakoficzenia negocjacji.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do traktowania wszelkich informacji wynikajacych
z ninigjszego zapytania ofertowego jako tajemnicy przedsigbiorstwa. Informacje
dotyczgce faktu zlozenia oferty, przeprowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych
uméw mogg by¢ udzielane przez Wykonawcg jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody
Zamawiajgcego na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich informacii.

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawea, ktéry
w postgpowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

p.o. Dyrektora
ZSP w Benicach

mgrinz ﬁm%wa Pyzik-Marciniak

podpisy i pieczgeie 0s6b upowaznionych
do reprezentowania Zamawiajgcego

Projekt ,,Gdzie drwa rqbig tam konie w galopie” wspolfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego. Dzialanie 8.6 Wsparcie szkol i placowek prowadzacych ksztalcenie zawodowe oraz uczni6w uczestniczacych
w ksztalceniu zawodowym i 0s6b doroslych uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztalcenia zawodowego,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020
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Zatgeznik nr 1 do zapytania ofertowego

WZOR FORMULARZA OFERTY

Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych w Benicach
Benice 12
72-400 Kamien Pomorski

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe dotyczace pelnienia funkcji Ksiggowej Projektu
w Zespole Szkél Ponadgimnazjalnych w Benicach w zwiazku z realizacja projektu ,,Gdzie
drwa rabig tam konie w galopie” RPZP.08.06.00-32-K017/17 wspélfinansowanego
ze $rodkéw Unii Europejskiego w ramach Buropejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet
VIII Edukacja, Dzialanie 8.6 Wsparcie szkol i placowek prowadzacych ksztalcenie
zawodowe oraz uczni6w uczestniczacych w ksztalceniu zawodowym i osob dorostych
uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztalcenia zawodowego, Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020, zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi w przedmiotowym zapytaniu ofertowym:

Oferuje ceng calkowity koszt miesigczny za wykonanie przedmiotu zamowienia
(wynagrodzenie miesigczne, umowa cywilno-prawna) W wysokKoSCi: ... zl
brutto.

Ponadto o§wiadczam, iz:

1) zobowigzuje sie do wykonywania zadan Ksiggowej Projektu w Zespole Szkot
Ponadgimnazjalnych w Benicach w okresie od dnia 17 stycznia 2018 roku do dnia
31 grudnia 2019 roku zgodnie z wymaganiami zawartymi w przedmiotowym
zapytaniu ofertowym,

2) zapoznalem si¢ z przedmiotem i warunkami zaméwienia i akceptuje jego warunki,

3) spelniam wszystkie wymagania dotyczace wykonawcy, okreslone w zapytaniu
ofertowym,

4) akceptuje termin i warunki realizacji ustugi.

/podpis Oferenta/

Projekt ,,Gdzie drwa rgbig tam konie w galopie” wspolfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego. Dzialanie 8.6 Wsparcie szkol i placowek prowadzacych ksztalcenie zawodowe oraz ucznidw uczestniczacych
w ksztatceniu zawodowym i osob doroslych uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztalcenia zawodowego,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020
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Zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAKN
OSOBOWYCH I KAPITALOWYCH

Niniejszym o$wiadczam, ze jestem / nie jestem’ powigzany z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitalowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigza w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawey, a Wykonawca,

polegajace w szczeg6lnoscei na:

I
2,
3.

4,

Uczestniczeniu w spolee jako wspélnik spotki cywilnej lub spolki osobowe;.

Posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji.

Pelnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika.

Pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie istnicje inne powigzanie, ktére powodowatoby faktyczne naruszenie zasady
konkurencyjnosei.

sesasssasnanas WhssssseerrRnnaaniinng sans

migjscowos¢ i data

Ipodpis Oferenta/

Skresli¢, jezeli zapis jest zbedny
Projekt ,,Gdzie drwa rabig tam konie w galopie” wspélfinansewany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego. Dzialanie 8.6 Wsparcie szkol i placowek prowadzacych ksztaleenie zawodoywe oraz uczniow uczestniczacych
w ksztalceniu zawodowym i 0s6b doroslych uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztalcenia zawodowego,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie o braku podwdjnego finansowania ze srodkéw Unii Europejskiej

Skladajg oferte w postgepowaniu prowadzonym w ramach realizacji projektu "Gdzie drwa
ragbig tam konie w galopie" RPZP.08.06.00-32-K017/17 wspétinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiego w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Priorytet VIII Edukacja,
Dzialanie 8.6 Wsparcie szkol i placéwek prowadzgeych ksztalcenie zawodowe oraz uczniow
uczestniczacych w  ksztalceniu  zawodowym i o0séb dorostych uczestniczacych
w pozaszkolnych formach ksztalcenia zawodowego, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020, o$wiadczam, ze w przypadku
otrzymania informacji o wyborze mojej oferty i zawarcia umowy w ramach projektu,
o$wiadczam, ze”:

1) zaangazowanie w ramach posiadanego stosunku pracy pozwala mi na efektywne
wykonywanie zadain w ramach przedmiotowej umowy (zaznaczyé gdy skladajgcy/a
oswiadczenie jest zatrudniony przez Zamawiajgcego),

2) obcigzenie wynikajgce z wykonywania wszystkich realizowanych przeze mnie uméw
cywilnoprawnych finansowanych ze $rodkéw publicznych nie wyklucza mozliwosci
prawidlowej i efektywnej realizacji zadan w ramach projektu ,,Gdzie drwa rabig tam
konie w galopie” (zaznaczyé, gdy skladajqcy/a osSwiadczenie realizuje wigcej niz jedng
umowe cywilnoprawng w instytucyi/instytucjach realizujgcych projekty wspolfinansowane
ze Srodkdv publicznych, 1j. w szczegdino$ci ze Srodkdéw Unii Europejskiej),

3) zakres przedmiotowej umowy jest rodzajowo rézny od zakresu obowigzkéw stuzbowych
wynikajgcych z umowy o pracg (zaznaczyé, gdy skladajgcy oswiadczenie jest zatrudniony
przez Zamawiajgcego),

4) w chwili obecnej moje zaangazowanie w realizacje projektéw wspotfinansowanych
ze Srodkéw z funduszy strukturalnych i FS oraz dzialan finansowanych z innych Zrédel,
w tym $rodkow wiasnych Fundacji i innych podmiotéw, nie przekracza miesiecznie 276
godzin (zaangazowanie etatowe i/lub zatrudnienie w ramach uméw cywilnoprawnych),

5) zobowigzuje si¢ do przedkiadania Zamawiajacemu miesiecznych ewidencji godzin pracy-
miesigcznych kart pracy, oswiadczenia o unikaniu podwojnego finansowania oraz
o$wiadczenia osoby zaangazowane] w realizacje¢ projektu wspolfinansowanego
ze $rodkéw UE w ramach EFS (jesli nastapi zaangazowanie w ramach innego projektu
wspoltfinansowanego z UE),

Niniejsze o$wiadczenie skladam pouczony/-a o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu
Karnego — ,,Kto skladajac zeznanie majgce sluzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub
innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznajac nieprawde lub zataja
prawdeg, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3”.

migjscowos¢ i data

...........................................

/podpis Oferenta/

% Niepotrzebne skrelié — zaleznie od posiadanej formy zatrudnienia i relacji przedmiotowej umowy z funkcja

peliong w strukturach Zamawiajacego oraz w relacji do innych projektéw
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Zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

Umowant ..o,

zawarta dnia ................ 2018 roku w Benicach pomiedzy:
Zespolem Szkoél Ponadgimnazjalnych w Benicach z siedzibg Benice 12, 72-400 Kamien
Pomorski, REGON: 812391696 NIP 857-150-64-12, reprezentowanym  przez:

................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

zwang/ym w dalszej czgsci umowy Wykonawca

1,

§1

W ramach niniejszej umowy Zamawiajgcy zleca Wykonawcey obstuge projektu w zwigzku

z realizacjg projektu ,,Gdzie drwa rabig tam konie w galopie” RPZP.08.06.00-32-K017/17

wspoélfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiego w ramach Europejskiego Funduszu

Spolecznego, Priorytet VIII Edukacja, Dzialanie 8.6 Wsparcie szk6l i placowek

prowadzgcych ksztalcenie zawodowe oraz uczniow uczestniczgcych w ksztalceniu

zawodowym 1 oséb dorostych uczestniczagcych w pozaszkolnych formach ksztalcenia
zawodowego, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 na stanowisku Ksiggowa Projektu w Zespole

Szkél Ponadgimnazjalnych w Benicach.

W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do koordynacji projektu ,,Gdzie

drwa rgbig tam konie w galopie”, polegajacej na:

1) ocenie merytoryczno-rachunkowej przekazywanych dokumentéw zrédlowych, nadzér
nad terminowoscig ich splywu oraz dokonywanie ich opisu zgodnie z ustalonymi
wytycznymi,

2) prowadzeniu pelnej ewidencji ksiggowej dot. Projektu tj. utworzenie oddzielnych kont
jako subwencji do kont ksiggowych Powiatu z uwzglednieniem specyfiki projektu
i jego rozliczania,

3) sprawowaniu kontroli nad biezacymi wydatkami oraz biezgca kontrola realizacji
budzetu Projektu,

4) sporzadzaniu  niezbednej dokumentacji rozliczeniowej na  zatwierdzonych
formularzach w ustalonych okresach rozliczeniowych,

5) przygotowywaniu zestawien wykorzystanych rodkow finansowych,

6) obsludze w zakresie wynagrodzefi i zobowigzafh wobec ZUS, w tym: sporzadzanie list
plac (oprécz umoéw cywilnoprawnych), ustalanie wysokosci zaliczek na podatek
dochodowy od oséb fizycznych, naliczanie skladek emerytalno-rentowych
i zdrowotnych od wszystkich wynagrodzei oraz sporzadzanie odpowiednich
deklaracji dla ZUS,

7) Sporzadzaniu elektronicznych przelewow wszystkich platnodci dotyczacych Projektu,

8) Sporzadzaniu niezb¢dnej sprawozdawczosci 1 deklaracji dla urzedow,

9) Scistej wspélpracy z Kierownikiem Projektu oraz wszystkimi komoérkami
zaangazowanymi w realizacj¢ Projektu,

10) whasciwym przechowywaniu i archiwizacji dokumentow,

11) opisywaniu dokumentéw finansowych zgodnie z wymogami projektu i zasadami RPO
WZ 2014-2020,
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12) Uczestnictwu w pracach zespohu projektowego oraz w konferencjach i szkoleniach
dotyczacych realizacji projektu,

13) Sporzadzaniu miesigcznych raportow z wykonanych prac i przedstawianie ich
Zamawiajacemu.

§2
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2019 roku.
Wykonanie przedmiotu umowy nastepuje w miesiecznym (minimalnym) wymiarze godzin
40.

Cena za miesigc pracy Wynosi .................. zlotych, na ktorg sktada si¢ wynagrodzenie
brutto ..., zlotych oraz pochodne bedace kosztem pracodawey w kwocie
ceeweennnn Z10tyeh, zgodnie z oferta Wykonawey.

Za wykonanie pracy okreslonej w § 1 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie brutto
w kwocie .........co..... ZIotyeh (stownie: ....cooveevvvivieesiinn, ) miesigcznie pomniejszone
o nalezne skladki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne oraz podatek dochodowy
od o0s6b fizycznych.

Platnos¢ wynagrodzenia nastapi przelewem, w okresach miesigcznych, na podstawie
rachunku w terminie 14 dni od przedlozenia rachunku Zleceniodawcey, pod warunkiem
posiadania Srodkéw na rachunku bankowych projektu. W przypadku braku $rodkéw,
platno$¢ bedzie dokonana niezwlocznie po ich otrzymaniu, bez koniecznodci zaplaty
odsetek za zwloke.,

Wynagrodzenie w ramach projektu "Gdzie drwa rgbig tam konie w galopie" jest
wspélfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego. Dzialanie 8.6 Wsparcie szk6l i placéwek prowadzacych ksztalcenie
zawodowe oraz uczni6w uczestniczgcych w ksztalceniu zawodowym i 0séb dorostych
uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztalcenia zawodowego, Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020.
Rachunek nalezy wystawi¢ na: Powiat Kamienski, ul. Wolifiska 7b, 72-400 Kamiefi
Pomorski, NIP: 986-016-62-59.,

§ 4

Strony ustalajg, ze obowigzujgca formg odszkodowania za nienalezyte wykonanie

przedmiotu umowy bedg kary umowne.

Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kary umowne za:

1) nieterminowe wykonywanie umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy -
w wysokodci 0,5% wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 4 umowy za kazdy
przypadek stwierdzonego opéznienia lub dziei zwloki,

2) odstgpienie od umowy z przyczyn niezaleznych od Wykonawey w wysokosci 20%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 umowy.

Wykonawca zaplaci kar¢ za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po jego stronie

w wysokoscei 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 umowy.

§5

Strony przewidujg mozliwosé rozwigzania niniejszej umowy z 1 miesigeznym pisemnym
wypowiedzeniem,
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§6
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowsg zastosowanie majg odpowiednie reguly
i zasady wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy Prawo zamowien publicznych.
Z tytutu niniejszej umowy Wykonawca nie nabywa zadnych uprawnien pracowniczych.

§7
Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy mogg nastgpi¢ za zgodg obu stron w formie
pisemnej, pod rygorem niewaznodci, z zastrzezeniem postanowien art. 144 ustawy Prawo

Zamowien Publicznych.

§8
Spory moggce wyniknaé w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy bedzie rozstrzygal Sad
wlasciwy dla Zamawiajacego.

§9
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla kazdej
ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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